
DA-SOM   AÑO 2018 
 

 

 
Manual de Funciones 
 

 
Denominación del Cargo RESPONSABLE DEPENDENCIAS EXTERNAS 
Secretaría SECRETARIA DE GOBIERNO 
Dirección  DIRECCIÓN DE DESARROLLO SOCIAL 
Área/ División/ Sección DIRECCIÓN DE DESARROLLO SOCIAL 
Reporta a COORDINADOR TERRITORIAL 
Personal a cargo (Si/No) SI 
Cantidad de cargos 8 

Objetivo del Cargo 
 

 Centralizar las gestiones de las dependencias externas para permitir una 
organización eficiente y planificada de las mismas 
 

Descripción de las Funciones (Enumerar) 
 

1. Recibir las demandas de los/las encargadas de cada dependencia  
2. Articular con las diferentes áreas de la dirección los recursos disponibles para 

mejorar el trabajo en las dependencias 
3. Gestionar los pedidos de materiales y recursos solicitados por las 

dependencias 
4. Coordinar la realización de actividades abiertas y destinadas a la comunidad 

en la que se encuentra inserta cada dependencia. 
 
 
 
 
 
 


