Manual de Funciones

7
guaymallén

Denominacion del Cargo RESPONSABLE DE ASESORIA LEGAL
Secretaria SECRETARIA DE GOBIERNO

Direccion DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL
Area/ Division/ Seccion DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL
Reporta a COORDINADOR EQUIPOS TECNICOS
Personal a cargo (Si/No) SI

Cantidad de cargos 2

Objetivo del Cargo

X/
0’0

Coordinacion de la Division en la recepcion, evaluacion, derivacion y
contestacion de oficios remitidos por los juzgados.

Coordinacion del asesoramiento legal al Publico y a las &reas de Desarrollo
Social

Descripcion de las Funciones (Enumerar)

. Asesoramiento legal por demanda espontanea o por derivaciones al publico

general y a las distintas areas, divisiones y secciones de Desarrollo social.

. Recepcidn, evaluacion, derivacién y una vez abordado por el &rea competen,

contestacion de los oficios remitidos por los juzgados.

. Tramitacion al Poder Judicial de las contestaciones de los oficios, ya se via

email o en forma personal.

. Tramitacion de cédulas de notificacion del Division de Género, Discapacidad y

cualquier otra por oficios judiciales.

. Elaboracion de informes legales, requeridos por la Direccion, en cuanto a

normativa vigente

DA-SOM ANO 2018




