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Manual de Funciones 
 

 
Denominación del Cargo JEFE DE DEMARCACIÓN Y PLANIFICACIÓN 

VIAL 
Secretaría SECRETARIA DE GOBIERNO Y DESARROLLO 

SOCIAL 
Dirección  DIRECCIÓN DE SERVICIOS COMUNITARIOS 

VIGILANCIA Y DEFENSA CIVIL 
Área/ División/ Sección DEMARCACIÓN VIAL Y PLANIFICACIÓN VIAL 
Reporta a SUBDIRECTOR DE  SERVICIOS 

COMUNITARIOS VIGILANCIA Y DEFENSA CIVIL 
Personal a cargo (Si/No) SI 
Cantidad de cargos 18 

Objetivo del Cargo 
 

 Controlar que se dé cumplimiento a las necesidades del área dentro de los 
objetivos fijado en tiempo y forma. 
 

Descripción de las Funciones (Enumerar) 
1. Aplicar y ejecutar las disposiciones legales en materia de tránsito y transporte 
público de pasajeros. 
2. Realizar estudios de detección de sectores que deben ser señalizados en cuanto 
a signos, semáforos, demarcaciones y otras necesidades relacionadas con técnicas 
viales. 
3. Planificar y controlar programas de instalación, mantención y retiro de 
dispositivos de señalización de tránsitos. 
4. Cumplir otras funciones que la dirección le encomiende y que estén dentro del 
marco legal. 
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Denominación del Cargo TÉCNICO DE PLANIFICACIÓN VIAL 
Secretaría SECRETARIA DE GOBIERNO Y DESARROLLO 

SOCIAL 
Dirección  DIRECCIÓN DE SERVICIOS COMUNITARIOS 

VIGILANCIA Y DEFENSA CIVIL 
Área/ División/ Sección DEMARCACIÓN VIAL Y PLANIFICACIÓN VIAL 
Reporta a JEFE DE DEMARCACIÓN VIAL 
Personal a cargo (Si/No) NO 
Cantidad de cargos 3 

Objetivo del Cargo 
 

 Transferir conocimientos de métodos teóricos, técnicos, operativos y 
científicos sobre siniestros viales. Analiza y profundiza sus causas con fin de 
contribuir a elaborar políticas para evitarlos. 
 

Descripción de las Funciones (Enumerar) 
 
1. Estudiar y proponer alternativas de solución a los problemas de tránsito, 
relacionados con congestión de vehículos, siniestros viales etc. 
2. Participar en la investigación técnico-científica de siniestros viales. 
3. Evaluar y determinar las responsabilidades institucionales en accidentes de 
tránsito. 
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Denominación del Cargo ENCARGADO DE CUADRILLA 
Secretaría SECRETARIA DE GOBIERNO Y DESARROLLO 

SOCIAL 
Dirección  DIRECCIÓN DE SERVICIOS COMUNITARIOS 

VIGILANCIA Y DEFENSA CIVIL 
Área/ División/ Sección DEMARCACIÓN VIAL Y PLANIFICACIÓN VIAL 
Reporta a JEFE DE DEMARCACIÓN VIAL 
Personal a cargo (Si/No) SI 
Cantidad de cargos 12 

Objetivo del Cargo 
 

 Instruir, supervisar, controlar y dirigir diferentes labores de los operarios. 
 

Descripción de las Funciones (Enumerar) 
1. Mantener, conservar, inventariar, entregar y recibir los implementos y materiales 
relacionados con las diferentes labores y la elaboración de registros 
correspondientes. 
2. Hacer cumplir las normas de higiene y seguridad exigidas acorde a la labor 
desarrollada. 
3. Re-asignación de labores según indicaciones del superior o procedimientos del 
jefe del área. 
4. Cumplir otras funciones que la jefatura – dirección le encomiende y que estén 
dentro del marco legal. 
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Denominación del Cargo OBREROS DEMARCACIÓN Y SEÑALIZACIÓN 

VIAL 
Secretaría SECRETARIA DE GOBIERNO Y DESARROLLO 

SOCIAL 
Dirección  DIRECCIÓN DE SERVICIOS COMUNITARIOS 

VIGILANCIA Y DEFENSA CIVIL 
Área/ División/ Sección DEMARCACIÓN VIAL Y PLANIFICACIÓN VIAL 
Reporta a JEFE DE DEMARCACIÓN VIAL 
Personal a cargo (Si/No) NO 
Cantidad de cargos 12 

Objetivo del Cargo 
 

 Cumplir de manera eficiente las tareas encomendadas teniendo en cuenta la 
buena ejecución y culminación del producto terminado de la obra. 
 

Descripción de las Funciones (Enumerar) 
1. Limpieza, demarcación y pintado de sendas peatonales y cordones. 
2. Demarcación de prohibido y permitido estacionar. 
3. Colocación de cartelería en general (señalización y nomenclatura). 
4. Cumplir otras funciones que la jefatura – dirección le encomienden y que estén 
dentro del marco legal. 
5. Reciclado y reparación de cartelería en el taller. 
6. Diseño, armado y pintura de cartelería nueva. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


