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Manual de Funciones 
 

 
Denominación del Cargo TÈCNICOS 
Secretaría SECRETARIA DE GOBIERNO 
Dirección  DIRECCIÓN DE DESARROLLO SOCIAL 
Área/ División/ Sección DIRECCIÓN DE DESARROLLO SOCIAL 
Reporta a JEFE  TECNICO MMO 
Personal a cargo (Si/No) NO 
Cantidad de cargos 1 

Objetivo del Cargo 
 

 Dar respuesta al jefe de técnicos para realizar las acciones necesarias  

Descripción de las Funciones (Enumerar) 
 

1. Realizar los expedientes por demolición, derrumbes y demás que ingresen en 
el área de trabajo social. 

2. Realizar las visitas en domicilio a fin de evaluar las situaciones edilicias  a fin 
de dar respuesta a través de los recursos necesarios.  

3. Realizar informes necesarios al jefe de técnicos. 
4. Responder expedientes que se encuentren en el área. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


