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Denominación del Cargo JEFE DE DEFENSA CIVIL 
Secretaría SECRETARIA DE GOBIERNO Y DESARROLLO 

SOCIAL 
Dirección  DIRECCIÓN DE SERVICIOS COMUNITARIOS 

VIGILANCIA Y DEFENSA CIVIL 

Área/ División/ Sección DEFENSA CIVIL 

Reporta a SUBDIRECTOR DE  SERVICIOS COMUNITARIOS 
VIGILANCIA Y DEFENSA CIVIL 

Personal a cargo (Si/No) SI  
Cantidad de cargos 23 

Objetivo del Cargo 

 El área de Defensa Civil forma parte del sistema de atención integral de 
siniestros y desastres de la Ciudad. Desarrolla diversas tareas atinentes a la 
gestión integral del riesgo, trabajando tanto en la en la reducción de riesgos 
(prevención, mitigación y preparación) como en el manejo de crisis (alerta y 
respuesta) ante la ocurrencia de eventos adversos. 

 Colabora con el control operativo de emergencias con personal de guardias en 
distintos turnos. Secunda en tareas de capacitación general e integral al jefe 
del área. 

Descripción de las Funciones (Enumerar) 
1.Planear, dirigir y conducir las actividades de Defensa Civil 
2.Inventariar los recursos de su organismo aplicables a la Defensa Civil 
3.Ejecutar planes de prevención, emergencia y rehabilitación cuando el caso requiera 
4.Ejecutar servicios técnicos de inspección y otros de seguridad de Defensa Civil que esté 
dentro de su competencia según ley 
5. Colabora en la coordinación y la respuesta de los organismos internos de la comuna 
ante situación de emergencias o desastres. 
6. Integra el Centro Operativo de Emergencia Municipal. 
7. Colabora en el desarrollo de los planes de capacitación. 
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Denominación del Cargo GUARDIAS  
Secretaría SECRETARIA DE GOBIERNO Y DESARROLLO 

SOCIAL 
Dirección  DIRECCIÓN DE SERVICIOS COMUNITARIOS 

VIGILANCIA Y DEFENSA CIVIL 
Área/ División/ Sección DEFENSA CIVIL 
Reporta a JEFE DE DEFENSA CIVIL 
Personal a cargo (Si/No) NO  
Cantidad de cargos 21 

Objetivo del Cargo 
 

 Realizar guardias Matutinas, Vespertinas, Nocturna, Fines de Semana y 
Feriados. 

Descripción de las Funciones (Enumerar) 
1. Controlar que la seguridad de cada individuo dentro y fuera de la comuna. 
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Denominación del Cargo TÉCNICOS ADMINISTRATIVOS  
Secretaría SECRETARIA DE GOBIERNO Y DESARROLLO 

SOCIAL 
Dirección  DIRECCIÓN DE SERVICIOS COMUNITARIOS 

VIGILANCIA Y DEFENSA CIVIL 
Área/ División/ Sección DEFENSA CIVIL 
Reporta a JEFE DE DEFENSA CIVIL 
Personal a cargo (Si/No) NO  
Cantidad de cargos 2 

Objetivo del Cargo 
 

 Controla los distintos turnos de guardias, todo aquello que esté relacionado 
administrativamente. 
 

Descripción de las Funciones (Enumerar) 
 
1. Control de las guardias. 
2. Administrar licencias, permisos acuerdos ajustados al servicio. 
3. Propicia el sostenimiento logístico del área. 
 
 
 
 
 
 
 


