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Manual de Funciones 

 
Denominación del Cargo RESPONSABLE DE DESARROLLO TURÍSTICO Y 

CIT TERMINAL PADRE JORGE CONTRERAS 
Secretaría GOBIERNO Y DESARROLLO SOCIAL 
Dirección  DESARROLLO ECONÓMICO 
Área/ División/ Sección TURISMO 
Reporta a COORDINADOR DE TURISMO 
Personal a cargo (Si/No) SI 
Cantidad de cargos 7 

Objetivo del Cargo 
 

 Coordinar y Supervisar las tareas del equipo de Desarrollo Turístico y de los 
Informadores del Centro Informador Turístico Terminal de Ómnibus Padre 
Jorge Contreras. 
 

Descripción de las Funciones (Enumerar) 
 

1. Coordinar, supervisar y controlar el desarrollo de las tareas del Equipo de 
Desarrollo Turístico.  

2. Supervisar a los agentes que realizan tareas como informadores turísticos.  
3. Liderar el equipo de desarrollo turístico ordenando tareas, definiendo 

prioridades en la estructuración de nuevos productos que permitan 
promocionar la marca “Guaymallén, Capital del Espumante”. 
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Denominación del Cargo RESPONSABLE CIT PARQUE DEL ACCESO ESTE 
Secretaría GOBIERNO Y DESARROLLO SOCIAL 
Dirección  DESARROLLO ECONÓMICO 
Área/ División/ Sección TURISMO 
Reporta a COORDINADOR  DE TURISMO 
Personal a cargo (Si/No) SI 
Cantidad de cargos 8 

Objetivo del Cargo 
 

 Coordinar y Supervisar las tareas de los Informadores del Centro Informador 
Turístico Parque del Acceso Este.  
 

Descripción de las Funciones (Enumerar) 
 

1. Coordinar, supervisar y controlar el desarrollo de las tareas de los 
Informadores del CIT Parque del Acceso Este.  

2. Controlar la asistencia de los agentes.  
3. Desarrollar y proponer actividades culturales y turísticas vinculadas al espacio 

del CIT y el Parque del Acceso Este.  
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Denominación del Cargo ADMINISTRATIVO FORMULACIÓN DE 

PRODUCTOS 
Secretaría GOBIERNO Y DESARROLLO SOCIAL 
Dirección  DESARROLLO ECONÓMICO 
Área/ División/ Sección DESARROLLO TURÍSTICO 
Reporta a RESPONSABLE DE DESARROLLO TURÍSTICO Y 

CIT TERMINAL PADRE JORGE CONTRERAS 
Personal a cargo (Si/No) NO 
Cantidad de cargos 3 

Objetivo del Cargo 
 

 Trabajar en el desarrollo y formulación de propuestas vinculadas a la 
promoción turística de Guaymallén.   
 

Descripción de las Funciones (Enumerar) 
 

1. Desarrollar proyectos que se concreten en nuevos productos turísticos para la 
promoción de Guaymallén y la marca “Capital del Espumante” a través de la 
articulación entre el estado municipal y efectores del sector privado.  
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Denominación del Cargo INFORMADORES 
Secretaría GOBIERNO Y DESARROLLO SOCIAL 
Dirección  DESARROLLO ECONÓMICO 
Área/ División/ Sección TURISMO 
Reporta a RESPONSABLE DESARROLLO TURÍSTICO Y CIT 

TERMINAL PADRE JORGE CONTRERAS – CIT 
PARQUE DEL ACCESO ESTE 

Personal a cargo (Si/No) NO 
Cantidad de cargos 12 

Objetivo del Cargo 
 

 Informar sobre el Departamento de Guaymallén, su potencial y sus atractivos 
turísticos. Promocionar la marca “Guaymallén, Capital del Espumante”.   
 

Descripción de las Funciones (Enumerar) 
 

1. Informar a través de folletería específica sobre los atractivos y posibilidades 
recreativas e informadoras que ofrece el Departamento de Guaymallén. 
Realizando especial énfasis en su sector productivo y en el megaevento 
“Burbujas y Sabores”.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


