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Manual de Funciones 
 

 
Denominación del Cargo JEFE DE EDUCACIÓN Y CONCIENCIA VIAL 
Secretaría SECRETARIA DE GOBIERNO Y DESARROLLO 

SOCIAL 
Dirección  DIRECCIÓN DE SERVICIOS COMUNITARIOS 

VIGILANCIA Y DEFENSA CIVIL 
Área/ División/ Sección EDUCACIÓN Y CONCIENCIA VIAL 
Reporta a SUBDIRECTOR DE  SERVICIOS 

COMUNITARIOS VIGILANCIA Y DEFENSA CIVIL 
Personal a cargo (Si/No) SI  
Cantidad de cargos 2 

Objetivo del Cargo 
 

 Adecuar la labor al marco al marco legal de funcionamiento, detallando la 
misión general y particular del área de Educación y Conciencia Vial, tendiente 
a cumplir con las funciones pertinentes  al área. 
 

Descripción de las Funciones (Enumerar) 
 

1. Realizar tareas de educación y fundamentalmente de concientización Vial. 
2. Obrar conforme a la le Nacional de Transito Nº 24.449 y la ley de tránsito de 

la Provincia Nº 8104 del año 2014. 
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Manual de Funciones 
 

 
Denominación del Cargo CAPACITADOR  
Secretaría SECRETARIA DE GOBIERNO Y DESARROLLO 

SOCIAL 
Dirección  DIRECCIÓN DE SERVICIOS COMUNITARIOS 

VIGILANCIA Y DEFENSA CIVIL 
Área/ División/ Sección EDUCACIÓN Y CONCIENCIA VIAL 
Reporta a JEFE DE EDUCACIÓN Y CONCIENCIA VIAL 
Personal a cargo (Si/No) NO 
Cantidad de cargos 2 

Objetivo del Cargo 
 

 Con actitud docente el personal involucrado se avoque a los procesos de 
enseñanza – aprendizaje, relacionado con distintos cursos de capacitación y 
formación, dentro y fuera de la Dirección. 
 

Descripción de las Funciones (Enumerar) 
 

1. Contribuir a la formación y actualización permanente de todos los agentes de 
la dirección en distintas temáticas. 

2. Coordinar los aspectos formales relacionados al dictado de cursos y charlas de 
citación interna o externa. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 


