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Manual de Funciones 
 

 
Denominación del Cargo ENCARGADA DE BIBLIOTECA 
Secretaría SECRETARIA DE GOBIERNO 
Dirección  DIRECCIÓN DE CULTURA 
Área/ División/ Sección DIRECCIÓN DE CULTURA 
Reporta a COORDINADOR DE DEPENDENCIAS EXTERNAS 
Personal a cargo (Si/No) SI 
Cantidad de cargos 10 

Objetivo del Cargo 
 

 Contribuir al desarrollo integral de los miembros de la comunidad de 
Guaymallén y a su propia identidad cívica y socio-cultural, brindando 
información, asesoramiento,  cultura y entretenimiento a través de los 
servicios de referencia, préstamo de libros, servicios de internet, asesora en 
alfabetización informacional, consulta y lectura en sala y actividades 
socioculturales que ofrece la biblioteca. 
 

Descripción de las Funciones (Enumerar) 
1) Promocionar la lectura recreativa en cualquier soporte (papel, digital) 
2) Promover la lectura informativa, crítica y autónoma, construyendo un centro 

de aprendizaje e investigación para el ciudadano. 
3) Conformar un centro cultural alternativo y gratuito para la población. 
4) Promover un espacio de promoción literaria y difusión de escritores locales. 
5) Recuperar el acervo cultural de la comunidad, funcionando como memoria 

socio-cultural colectiva que puede consultarse en cualquier momento. 
6) Constituirse en apoyo para el sistema de educación formal público y las 

diferentes necesidades y las problemáticas que presentan. 
7) Inventariar y clasificar el material bibliográfico. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


