Manual de Funciones

guaymallén

Denominacion del Cargo

ENCARGADO DE CENTRO CULTURAL A.
TEJADA GOMEZ

Secretaria SECRETARIA DE GOBIERNO

Direccion DIRECCION DE CULTURA

Area/ Divisién/ Seccion CENTRO CULTURAL A. TEJADA GOMEZ
Reporta a COORDINADOR DE DEPENDENCIAS EXTERNAS
Personal a cargo (Si/No) Sl

Cantidad de cargos 10

Objetivo del Cargo

% Llevar a cabo de manera eficiente las tareas administrativas y de supervision
referidas a la direccion de cultura.

Descripcion de las Funciones (Enumerar)

1) Atencién al publico.

2) Organizacion de los eventos realizados y/o a realizar en el centro cultural a.

Tejada Goémez.

3) Asistir al director cuando lo solicite.
4) Realizar informes en notas y expedientes varios, ocupandose de su

seguimiento.

5) Proyeccion de peliculas aportadas por INCAA.
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