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Manual de Funciones 

 
Denominación del Cargo ADMINISTRATIVO FORMULACIÓN DE 

PROYECTOS Y BÚSQUEDA DE LÍNEAS DE 
FINANCIAMIENTO 

Secretaría GOBIERNO Y DESARROLLO SOCIAL 
Dirección  DESARROLLO ECONÓMICO 
Área/ División/ Sección FINANCIAMIENTO 
Reporta a COORDINADOR DE FINANCIAMIENTO  
Personal a cargo (Si/No) NO 
Cantidad de cargos 3 

Objetivo del Cargo 
 

 Formular y desarrollar proyectos de financiamiento que puedan aportar al 
estado municipal y relevar permanentemente sobre nuevas opciones de 
financiamiento provincial, nacional e internacional.  
 

Descripción de las Funciones (Enumerar) 
1. Relevamiento y vinculación y desarrollo de herramientas con fuentes de 

financiamiento Provincial, Nacional e Internacional para obtener financiamiento ágil 
y con mejores condiciones. 

2. Generación de relaciones con Instituciones afines y generación de lazos para 
brindar asesoramiento, espacios, difusión o apoyo a los proyectos que requieren 
asistencia.  

3. Actualización permanente de base de datos de Herramientas de Financiamiento 
4. Asesoramiento en la Formulación de Líneas de Financiamiento sobre bases y 

condiciones, procedimientos de las líneas de financiamiento, que así lo requiera  
5. Desarrollo de Plan de Negocios requerido por Líneas de Financiamiento 
6. Acompañamientos y acercamiento de Formularios, líneas, condiciones de cada 

herramienta de financiamiento a Comercios, Emprendedores, Microemprendedores, 
PYMEs y Empresas de Guaymallén 

7. Acompañamiento en el desarrollo de planes marketing: Evaluación del cliente y 
definición de aspectos que consideran de importancia para la decisión de compra. 
Implementación de estrategias comerciales y acompañamiento en las primeras 
ventas. 

8. Desarrollo de herramientas de planificación financiera de simple implementación. 
9. Generación de herramienta que sirva para llevar un flujo de caja, le permita 

presupuestar y planificar el ingreso y salida de fondos. 
10. Desarrollo de herramientas para la gestión simple de clientes y contactos. 
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