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Proceso de Transferencia de Inmuebles

Descripcion

El proceso le permite a un escribano:
e Consultar el estado de deuda asociado a un inmueble y emitir boletos de pago.
e Consultar el estado de deuda asociado al propietario del inmueble y emitir boletos de
pago.
e Informar sobre la transferencia segun escritura asentada en el Registro de la Propiedad
para actualizar registro de la municipalidad.

El proceso es iniciado por el profesional, quién en primera instancia debe seleccionar el tipo de

trdmite a realizar. De acuerdo al tipo de trdmite que seleccione, se abrirdn nuevas opciones con
datos especificos de cada actividad.

Una vez ingresada la solicitud, pasa al personal administrativo de Catastro para que se realicen

los controles y gestiones correspondientes.

Cada actividad que se va ejecutando se notifica por email a los interesados.

, 7 .
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Descripcion de los elementos del proceso

A continuacion, se describen las actividades y demas elementos que componen el proceso:

1. Solicitud de Transferencia

Informacion de la tarea

Nombre Solicitud de Transferencia
Tipo Usuario Web
Descripcion En esta tarea el profesional determina el tipo de

tramite a seguir (Consulta o Transferencia) y
completara el formulario con los datos solicitados
para una revisién posterior.

Responsable
Nombre Profesional

Fin de la Ejecucion

Al presionar Finalizar Tarea, ésta pasara a Verificacion de Documentacidn, donde se revisard que la
solicitud cumpla con todos los requisitos y se corregird en el caso de que haya errores.

1.1. Tipo de Tramite

Se seleccionard el tipo de tramite, “Consulta” o “Transferencia”, y se indicard si se cargard mds de un
padrén (padrones vinculados).

Tipo de Tramite

Tipo de tramite: @Registro de Transferencia (:)Consulta

Elinmueble posee vinculaciones con padrdn diferente? OSI @ND

F1.1 — Opciones de tramite

guaytfollén Transferencia de Inmueble Pagina 6 de 21
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Este contenedor posee distintas opciones segun el tipo de Destino que se haya seleccionado.
El profesional podra elegir el tipo de inmueble [F1.2], teniendo como opciones Inmueble Comun, PH,
Pasillo, Cochera, Callején Comunero y Espacios Verdes y el Destino del Inmueble teniendo como opciones

Vivienda, Comercio, Baldio o Galdn.

Por cada tipo de destino se requieren distintos datos que se mostrardn u ocultaran de acuerdo a lo

seleccionado.

Datos del Inmueble

N® Padrdn Municipal: l74622 ]

Nomenclatura Catastral: | 04120100390000420000 | Padrén Teritorial: | 3654

Inmueable Comin

| Pran| ™" 032002 [g8
Pasillo
Cochera

Distrito: [RODEODEMCRUZ | - l Calle y N* |

Calle o Callején Comunero

Destino: [ | ,] Barrio: | ESCORIHUELA

Espacios Verdes y/o Esparcimiento

Manzana: | 0 Casa/lote N* | 0

F1.2 —Tipo de Inmueble

Destino:

Earri0:| ESCORIHUELA

Sup.Titulo Afectada:

ibre: [ 0

Vivienda

Comercial

Sup.Mensura Afectada: n Baldio ibre: ’U

Manzana: |u | Casa/Lote N> 0 |
] Total: [ 169.57 |
] Total: [ 160.57 |

Galpadn

F1.3 — Destinos del Inmueble

G
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Después de ingresar los datos deberd hacer click en botdn “Cargar” para agregar los datos a la grilla de
Inmuebles.

Datos del Inmueble
N® Padrdn Municipal: ’74622 ] Tipo: [hmuehleCom'm | v]

Nemenclatura Catastral: | 04120100390000420000 | Padrén Teritorial: | 3664 | Pianovisado N®: | 45734 | FechaPlano:| 01-03-2002 ||
Distrita: ’RODEODEU\CRUZ |v] Calle y N®: | | Fraccion:[- |

Destino: [\menda |-] Barrio: | ESCORIHUELA Manzana: [0 | Casa/LoteN®[0 |

Sup.Titulo Afectada: [ ) ] Libre: [ 169.57 ] Total: [160.57 |
Sup.Mensura Afectada: [n ] Libre: [169.57 ] Total: [ 16957 |

Linderos y Medidas Perimetrales

Orientacion Descripcion

Morte: ’ Descripcidn lindero norte ]
Sur: ’ Descripcidn lindero sur ]
Este: ’ Descripcidn lindero este ]
Oeste: ’ Descripcidn lindero 0este| ]

Cargar Cancelar

F1.4 — Datos del Inmueble segun Destino Vivienda

Quedara registrado de la siguiente manera [F1.5]:

N°Padron ‘ Tipo ‘ Nomenclatura Catastral ‘ Padron Territorial ‘ Plano Visado N* ‘ Fecha Plano ‘ Accion

74622 Inmueble Comtn ‘ 04120100390000420000 ‘ 3664 ‘46734 ‘ 01-03-2002 ‘ Borrar

F1.5 —Grilla de Inmuebles

1.3. Inscripcion de Dominio

En este contenedor, se seleccionara el padrén de los ya ingresados y se completaran los datos de
inscripcion del dominio. Este contenedor posee distintas opciones segun el registro que se haya
seleccionado, teniendo como opciones Tomo [F1.6] o Matricula [F1.7].

G
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Inscripcion de Dominio

Padrén: | 74622 | = | Tipo de Matricula: | Matricula | ~]
N® Matricula: Asiento: Fecha de Inscripcion: | 01/04/2000

Corresponde:
... Texto corresponde |..

Cargar

Visualizar Corresponde Editar

F1.6 —Inscripcién de Dominio

| Tipo Matricula | N
74622

| Letra Tomo ‘ Fojas Tomo ‘ Fecha Ins

E | i

Matricula | 100

‘ 01-04-2000

F1.7 — Grilla Inscripcion de Dominio

1.4. Titulares empadronados en la Municipalidad

En este contenedor se mostraran los titulares que estan registrados en el municipio, solo a titulo
informativo, estos podran coincidir o no con los contenidos en el Certificado Catastral.

OItimos Titulares Registrados

Sr. Escribano, la siguiente es una lista de los titulares registrados actualmente en Catastro Guaymallén para los padrones ingresados.
Apellido y Nombres ‘ CUIL | CUIT ‘ Doc Id. MNimero Correo ‘ Titularidad ‘ Tipo ‘ Figura ‘ Padrén
PEREZ JUAN
= = 0 = 100 % Fisica = 74622
CARLOS
F1.8 — Ultimos titulares empadronados en la Municipalidad
1.5.

Titulares segun Certificado Catastral ATM

En este contenedor se cargaran los titulares del inmueble con el porcentaje de titularidad
correspondiente. El sistema automdticamente rellena la grilla con los registrados en el municipio de

modo de ahorrarle tiempo al escribano, pero este podra agregar, borrar o modificar registros segun
necesite.

P
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Titulares actuales segin Certificado Catastral ATM

Tipo de Persona: | Fisica [ +] Fioura: Truiar || [ Fallecidz Wit [ juancarosperez@argentina com.ar | Padrin: (74622 [+ | Porcentaje de tiularidad:

Apellido y Nombres | PEREZ JUAN CARLOS | cueur [20124141762 Documento: [DNI | » | N=[12414176 |
Confirmar Titular _ Editar Titular

Paor faver, revise los datos cargados en la grilla y en caso de que falte algin campo o algin dato sea erréneo pulse el boton "Editar Titular” y corrijalo

Apellido y Nombre | CUILICUIT Doc MNimero Correo Titularidad Tipo Figura Fallecida Padrén Asoc Accidn

100 %

F1.9 — Edicién de titular

Titulares actuales segun Certificado Catastral ATM

Tipo de Persona: [Flsica | v] Figura: |Titu\ar | - ‘ [ Falledi Mail []Lmu\,mlu perez@argentina.com.ar l Padrdn:l?4522 | v] Porcentaje de titularidad:

Apellido y Nembres | PEREZ JUAN CARLOS | cucum: [20-12414175-2 Documento: [DNI | w | N=[12414176 |
Confirmar Titular Editar Titular Listar Titulares

Por favor, revise los datos cargados en la grilla y en caso de que falte algin campo o algin dato sea erréneo pulse el botén “Editar Titular” y corrijalo

Apellido y Nombre | CUIL/CUIT ‘ Doc Mimero ‘ Correo Titularidad Tipo ‘ Figura ‘ Fallecida ‘ Padron Asoc
PEREZ JUAM
LTS 20-12414176-2 DI 12414176 Jjuancarlosperezi@arg 100.0 % Fisica Titular NO T4622

F1.10 — Confirmacién de titular y actualizacién de la grilla

1.6. Datos de los Transmitentes

En este contenedor se seleccionaran los transmitentes y se indicara el porcentaje respecto de la
copropiedad total del inmueble que transmiten. También cargaran una cuenta de correo electrénico para
recibir notificaciones.

Este contenedor se mostrard solo si el tramite es una transferencia.

Datos del/los Transmitentes

Si el titular o los titulares también son transmitentes, seleccionelos a continuacion, cargue el porcentaje de copropiedad y haga click en "Cargar Transmitente”.

Seleccione Transmitente: b

Muevo Transmitente
Tipo de Persona: | - ‘ PEREZ JUAN CARLOS - 20-12414176-2 ] Padrdn: E Copropiedad a Transferir (%) D

F1.11 —Selecciéon de Transmitente

Apellido y Nombre | CuUlLICuUIm | Tipo | Identificacion | Mail del Transmitente ‘ Copropiedad(%) | Tipo ‘ Figura | Padrén Asoc. | Accién

PEREZ JUAN
CARLOS

20-12414176-2 DNI 12414176 Juancarlosperezi@argel 100.0 % Fisica Titular T4622 Borrar

F1.12 —Grilla de Transmitentes

%

guuyn’mllén Transferencia de Inmueble Pagina 10 de 21



Z .
guaymallén
Datos de los Adquirentes
En este contenedor se cargaran los adquirentes y se indicara el porcentaje respecto de la copropiedad
total del inmueble que adquieren. También cargaran una cuenta de correo electrénico para recibir

notificaciones.
Este contenedor se mostrara solo si el tramite es una transferencia.

Datos delllos Adguirentes

Tipo de Persona: | Fisica [ =] Figura: | Tituiar |+ | mait | anjoseroagargentina.com.ar | Padren: Copropiedad (%):
Apellico y Nombres | RODRIGUEZ JUAN JOSE | cuscurr: | 20110870995 Documento: [BNI | » | n*:[ 11097099 |

Responsabla:

Editar Adquirente Listar Adgquirentes

F1.13 —Carga de un adquirente Persona Fisica.

Apellido y Nombre |C|.ILJC|.IT ‘ Doc | Nimero |Ilnidelmlmimnm‘ Copropiedad(%) | Tipo | Figura |Ilespnnsal:le | Padrdén |AD|:III1

RODRIGUEZ JUAN

. 20-11097099-5
JOSE

DI 11097099 juanjoserod@argen) 50.0 % Fisica Titular sl

F1.14 — Grilla Adquirentes.

Datos delllos Adguirentes

Tipo de Persona: [.Imcim | v] Figura: [Tllla | - l Mail: [ supermercadosalfa@argentina.com.ar ] Padrdn: [74522 | v] Copropiedad (%)

Raz6n Social | SUPERMERCADOS ALFA SA | cucur[33-70840501-9

Responsable: []

Apellido y Nombre ‘ CulLICUIT ‘ Doc ‘ Nimero ‘ lhideleimnm‘ Copropiedad(%) ‘ Tipo ‘ Figura ‘ Responsable ‘ Padrdn
RODRIGUEZ JUAN
. 20-11097099-5 DI 11097099 Juanjoserod@argen) 50.0 % Fisica Titular Sl 74622
JOSE
F1.15 —Carga de un adquirente Persona Juridica

Apellido y Nombre | CUILICUIT | Dot | Nimero Mail del Adquirente | Copropiedad(%) Tipo Figura Responsable Padrén Accidn
RODRIGUEZ JUAN
e 20-11097099-5 DI 11097099 juanjoserod@argen] 50.0 % Fisica Titular =] 74622 Borrar
SUPERMERCADOS
R 33-70849591-9 - 0 supermercadosalfa) 50.0 % Juridica Titular T4622 Borrar

F1.16 — Grilla Adquirentes.

%
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1.7. Contenedor Datos del Escribano

En este contenedor se cargaran los datos del escribano.

Este contenedor se mostrara solo si el tramite es una transferencia.

Datos del Escribano

Apellido y Nombres: | Pérez Laura | Tipo de documento: [BNI | v | N=[ 28158445 |

Teléfono: l 2612334455 ] Nail: l lauraperez{@argentina.com.ar ]

Domicilio Legal:lElelgranomt]U—Ciudad ] Registro: | 250]

Cargar Escribano Editar Escribano Listar Escribanos

F1.17 — Datos del escribano

Apellido y Nombre |Tm ‘I‘hmiﬁmu'm ‘mn.Ll‘!jﬂ |Iﬂz‘l’l'!m |H |Hn!is1m ‘Mﬂi’!l

Pérez Laura | DNl ‘ 28158445

Belgrano 1000 - Ciudad |2512334455

lauraperez@argentina.com.ar

250 ‘ Borrar

F1.18 —Grilla escribano

1.8. Contenedor Observaciones
En este contenedor se cargaran las observaciones que desee hacerles a los profesionales municipales a

cargo de la resolucion del tramite. Luego debera hacer click en el botdn “Cargar” para confirmar el datoy
cargarlo en la grilla de observaciones.

Observaciones

Texto observacidn 1 |

F1.19 — Carga de Observaciones

,
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También se cargard automaticamente la fecha y hora de la observacién y el usuario de sistema que la ha
hecho.

Observacidn
Cargar

Y/

‘Observaciones Fecha Autor

Texto observacion 1 .. 28/04/2022 19:53:16 profesional | []

F1.20 — Grilla de Observaciones

1.9. Adjuntos

En este contenedor se adjuntaran en formato pdf todos los documentos requeridos para el trdmite
haciendo click en el botén “Adjuntar” [F1.21], luego se seleccionara de una lista de tipos de adjuntos el
gue corresponda al archivo subido. [F1.22]

Adjuntar Adjuntar y Firmar Escanear “ Exportar 10 veranulades 0 Agrupar por Tipo

Adjunto

Relacion Actualizacion Creacién Autor Firmantes

Requ. Firma

F1.21 — Boton Adjuntar Documento en pdf

_El Adjuntar |
Buscar

Tipo B
~

Autorizacion o Poder

Constancia

Dedaradén Jurada _

Escritura -

Inscripcidn de Dominio

a

r anulados c. Agrupar por Tipo

Adjuntar y Firmar Escanear

Adjunto

Mota ~

Relacidén Actualizacion Creacion Autor

Requ. Firma Firmantes

F1.22 — Catalogar o tipificar el documento

En la grilla de adjuntos aparecerd el nombre del archivo subido, el “tipo” de archivo de que se trata, la
fecha de carga, el usuario de sistema utilizado y un botdn para borrar el archivo subido. [F1.23]

guaytfolle‘n Transferencia de Inmueble Pagina 13 de 21
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E Adjuntar Adjuntar y Firmar [ ] { Ver anulados Agrupar por Tipo

Adjunto Relacién Actualizacion Creacion Autor Requ.Firma Firmantes

Q| 4 |certificado catastral.pdf Certificado Catastral 28/04/2022 20:09:17 28/04/2022 20:09:17 | profesional E fi[

F1.23 —Grilla de Adjuntos

1.10. Notificacion

A pie de formulario aparece una declaracién jurada que el profesional deberd aceptar para continuar con
el tramite. [F1.24]

Notificacidon Importante

El presente tramite tiene caracter de declaracion jurada. Asi mismo, declaro conocer y acy,

Los escribanos plblicos que intervengan en la formalizacion de actos de transmision del dort
tasas y contribuciones por mejoras que resulten adeudarse. Los escribanos gue no cumplang
tales deudas. Las solicitudes de deudas pedidas por los escribanos a la Municipalidad, debe
las solicitudes de “Certificacion de Libre Deuda” que tuvieran entrada y no fueran reclamada®
utilizadas por el profesional a sus efectos, pierden automaticamente su validez al fenecer el §
sujeta a los mismos requisitos. A

Eclarn haber leido y aceptar la presente notificacion.

F1.24 — Notificacion

G . -
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2. Verificacion de Documentacion

En esta tarea el empleado municipal determina si los datos ingresados por el profesional son correctos.

Si encuentra errores u omisiones la tarea sera “observada” al profesional, de manera que a este ultimo

le aparecera la misma en la pestaia “Mis Tramites”, caso contrario avanzara a la tarea “Escribania” para
control del escribano de Catastro.

3. Observa Verificacion

Informacion de la tarea
Nombre Observa Verificacion

Descripcion En esta tarea el profesional debera corregir los errores
y observaciones que el empleado municipal le envid a
través del contendor de observaciones.

Responsable
Nombre Profesional

Fin de la Ejecucion
Al presionar Finalizar Tarea, ésta pasara nuevamente a Verificacion de Documentacidn para que un
empleado la revise.

3.1. Detalles de Contenedores

Los contenedores de esta tarea se encuentran habilitados para que el profesional pueda modificar de
acuerdo a lo que se le pide en el contendor de Observaciones [F2.2].

A modo de ejemplo en los distintos contenedores se podra editar datos de un registro especifico de la
grilla haciendo click sobre éste y luego sobre el botén “Editar ...”. [F3.1]

Titulares actuales segin Certificado Catastral ATM

Tipo de Persona: [Fls | v] Figura: [llla | vl [ Fallecida MaM.ljuancarlosperez@argsntma com.ar ] Padrdn.l74622 | v] Porcentaje de titularidad:
ApelhdnyNﬂmbres[PEREZJUAN CARLOS ] culcUIT [ 20-12414176-2 Documenta IDII | ,] NE [12414176 |
Confirmar Cambios Editar Titular Listar Titulares
Apellido y Nombre | CUILICUIT Doc: HNimero Correo Titularidad Tipo Figura Fallecida Padron Asoc
PEREZ JUAN
20-12414176-2 DNI 12414176 juancarlosperez@arg 100.0 % Titular
CARLOS

F3.1 — Edicion de Titular

Luego de la edicion del registro haga click sobre el botdn “Confirmar Cambios” para mostrar los cambios
en la grilla. [F3.2]

G
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Titulares actuales segun Certificado Catastral ATM
Tipo de Persona: | Fisica | +] Fioua:[Tiwlar [ +] O Fallecida  Mail: | EEIHeRr T | Padron: [ 74622 « | Porcentaje de titularidad
Apallido y Nombres | PEREZ JUAN GARLOS | cuicurr: 20124141762 Documento: [DNI | « | = [ 12414176 |
Apellido y Hombre | CUILICUIT Doc Nimero Correo Titularidad Tipo Figura Fallecida Padrén Asoc
PEREZ JUAN
20-12414176-2 12414176 Titular
CARLOS

F3.2 — Confirmacion de Titular

Los cambios serdn registrados en un nuevo registro marcado con color verde, mientras que en un registro
en rojo quedaran los datos antiguos que fueron observados por motivos de trazabilidad. [F3.3]

Titulares actuales segun Certificado Catastral ATM

Tipo de Persona: | - w | Figura: |- v | [ Fallecida  Mail: | - Padrdn: | - w | Porcentaje de titularidad:
[ [+ Figurs: [-] [ | paaren: [ -] ]

Apellido y Nombres [~ | cuwcur : Documento: =[] n=[o |

Apellido y Nombre | CUILICUIT Doc Ndmero Correo Titularidad Tipo Figura Fallecida Padron Asoc

F3.3 — Anterior y actual registro de Titular en la grilla

4. Escribania

En esta tarea el escribano municipal determina si los datos ingresados por el profesional son correctos.

5. Recaudaciones Varias

En este tarea el empleado municipal del area de Rentas marcara si existen deudas contraidas con el
municipio que correspondan a recaudaciones varias (no tasas municipales), de ser asi se emitiran los
boletos de pago y se adjuntaran para que el profesional pueda descargarlos y pagarlos. Por razones de
practicidad para el contribuyente se emiten los boletos con vencimiento a 7 dias. Al finalizar la tarea
pasara a Tasas por Servicios.
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En esta tarea el empleado municipal del drea de Rentas marcarad si existe deuda contraida con el
municipio por tasas por servicios, de ser asi se deberan emitir los boletos de pago y adjuntarlos para
que el profesional pueda descargarlos y pagarlos. Por razones de practicidad para el contribuyente se
emiten los boletos con vencimiento a 7 dias. Al finalizar la tarea pasara a “Informe y/o Pago”.

7. Informe y/o Pago

Informacion de la tarea
Nombre

Informe y/o Pago

Descripcion

Responsable
Nombre

Fin de la Ejecucion

En esta tarea el profesional descargara los boletos de
pago que les fueron generados. Una vez pagados,
deberd adjuntar el comprobante de pago.

Profesional

Al presionar Finalizar Tarea, ésta dependera de una serie de condicionales que determinaran el rumbo

del tramite.

Si el trdmite es una consulta, se le preguntard al profesional si desea continuar el tramite, si la
respuesta es no: se dara por finalizado; de lo contrario volverd a la solitud para llenar los datos
referidos a Transferencia de Inmueble.

Si el trdmite es una transferencia, el sistema corroborara que éste no tenga deuda de recaudaciones, si
las tuviera el trdmite pasard a Verificacion de Recaudaciones Varias; si no tuviera deudas, pasara a
Verificacién Pago de Tasas por Servicios.

7.1. Contenedor Recaudaciones Varias

En este contenedor [F7.1] el profesional debera descargar los boletos de pago (estan indicados entre
paréntesis con la leyenda “sin pagar”), pagarlos y luego adjuntar el comprobante de pago en la misma

grilla.

concurrir persenalmente al municipio.

continuar el framite actual.

Sr. Profesional: Si existiera deuda que elos titulares del padron hubieran contraido con el Municipio (en todo concepto), en esta pantalla podra obtener los boletos de cancelacion total de deuda por conceptos de recaudaciones varias

Los mismos han sido emitidos por motives practices con un vencimiente fijo de 7 dias a parfir de |a recepcion del framite en la Direccion de Rentas. En caso de que el quisiera pagar un ‘concepto, 0 adnerirse a un plan de pago, debera

También tiene a su disposicion el boleto de pago por la constancia de deuda (libre dewda), el cual debera cancelar solamente en el caso que hubiera regularizado las anteriores. Tenga en cuenta que existiendo deuda suya o del titular en nuestras bases de datos no podra

Recuerde siempre controlar antes de efectivizar un pago, que los datos en los boletos sean coincidentes con el padron afectado al tramite.

¢Existe deuda de
Recaudaciones Varias?

Deuda de Varias »

Adjunto Boletos de Recaudaciones Varias

Adjunto

Boleto/s: | 201082019 Pag

o) e Ver Expedente © Veransates (3 Aot or T

Tipo Relacion Autor Requiere Firma  Firmantes

G

v
guaymallén

Q| L —— — Boleto Municipal (sin pagar) 2019-08-30 18:06:21.0 - (o ] 2, B
|Q Boleto Municipal (pagado) 2019/08/30 18:26:36 (o ] 20 |
F7.1 — Contenedor Recaudaciones Varias
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7.2. Contenedor Tasas Por Servicios

En este contenedor [F7.2] el profesional debera descargar los boletos de pago (estan indicados entre
paréntesis con la leyenda “sin pagar”), pagarlos y luego adjuntar el comprobante de pago en la misma
grilla.

Tasas Por Servicios -

Sr. Profesional: Si existiera deuda que elflos titulares del padron hubleran contraido con el Municipie (en todo concepto), en esta pantalia podrd obtener los boletos de cancelacién total de deuda por conceptos de tasas por servicios.

Los mismos han sido emitidos por motivos practicos con un vencimiento fjo de 7 dias a partir de Ia recepeion del tramite en la Direccion de Rentas. En caso e que el quisiera pagar un concepto, o adherirse a un pian de pago, deberd
CONCUITIF personaimente al municipio,

También tiene & su disposicion el boleto de pago por la constancia de deuda (iibre deuda), &l cual deber cancelar solaments en el caso que hubiera reguiarizado las anteriores. Tenga en cuenta que existiendo deuda suya o del titular en nuestras bases de datos no podrd
continuar el trémite actual

Recuerde siempre controlar antes de efectivizar un pago, que los datos en los boletos sean coincidentes con el padron afectado al ramite.

(Existe deuda de Tasas por ¥
Servicios?

Deuda Tasas por Servicios «  Vencimiento/s Boleto/s: | 2000812018 |2 Pagé
Deuda por Transferencias '+ vencimiento/s Boleto/s: | 301082019 |£ Pagd

Adjunto Boletos de Tasas por Servicios

(@) Adjuntar Adjuntar y Firmar Ver Expediente () Veranulados (] Agrupar por Tipo

Adjunto Tipo Relacion

Autor Requiere Firma  Firmantes

Q| | — Boleto Municipal (sin pagar) 2019-08-30 18:06:59.0 - a» 2, B\ A
Q| | —— — Boleto Municipal (sin pagar) 2019-08-30 18:06:59.0 - - (o ) 2 E ,{I
Q Boleto Municipal (pagado) 2019/08/30 18:25:31 » a B\ A
Q Boleto Municipal (pagado) 2019/08/30 18:25:46 (o ] oa, V4

F7.2 — Contenedor Tasas por Servicios

7.3. Contenedor del condicional

Este contenedor se mostrara sélo si el tramite es una consulta.
Este contenedor tiene un condicional que nos definird, de acuerdo a si esta marcado o no, la préoxima

tarea.
Si el check permanece desactivado [F7.3], significa que el profesional no desea continuar el tramite.

Se notifica por correo electrdnico.

i Atencién |

Estimado profesional, recuerde que usted inicié una consulta sobre el inmueble y no una transferencia, de querer realizar una transferencia del inmueble usted debera tildar la opcion "Continuar con el Tramite y pasar a
transferencia”

Recuerde que al marcar |a siguiente opcién y al finalizar |a tarea su tramite pasaré a ser una transferencia por lo tanto en la proxima tarea que se le asignara debera cargar Transmitentes, Adquirentes y los datos del
Escribano

El tramite volvera a hacer el circuito de verificacién de la documentacion y se adjuntaran boletos de pago en caso se encuentre deuda en el/los inmueble/s.

En caso de no marcar la opcion, la consulta terminara luego de finalizar esta tarea.

(| Continuar con el tramite y pasar a transferencia

F7.3 — Check que define el rumbo del tramite

8. Verificacion Pago Recaudaciones Varias

En esta tarea el empleado municipal revisa el pago de los boletos, si esta correcto, el tramite pasa a
Verificacién Pago de Tasas por Servicios; caso contrario, el tramite pasa a Observa Verificacién Pago
Recaudaciones Varias para que el profesional corrija.

%
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9. Observa Verificacion Pago Recaudaciones Varias
Informacién de la tarea
Nombre Observa Verificacion Pago Recaudaciones Varias
Descripcion En esta tarea el Profesional debera corregir los errores

que le indica el Empleado Municipal.

Responsable
Nombre Profesional

Fin de la Ejecucion
Al presionar Finalizar Tarea, ésta pasara nuevamente a Verificacion Pago Recaudaciones Varias para
qgue el empleado municipal pueda corroborar que los datos sean correctos.

10. Verificacidon Pago Tasas por Servicios

En esta tarea el empleado municipal revisa el pago de los boletos, si estd correcto, el tramite pasa a
Verifica Datos/Confirma Adquirentes; caso contrario, el tramite pasa a Observa Verificacién Pago Tasas
por Servicios para que el profesional corrija.

11. Observa Verificacion Pago Tasas por Servicios

Informacion de la tarea

Nombre Observa Verificacidon Pago Tasas por Servicios

Descripcion En esta tarea el Profesional debera corregir los errores
que le indica el Empleado Municipal.

Responsable
Nombre Profesional

Fin de la Ejecucion

Al presionar Finalizar Tarea, ésta pasara nuevamente a Verificacion Pago Tasas por Servicios para que
el empleado municipal pueda corroborar que los datos sean correctos.

,
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12. Verifica Datos / Confirma Adquirentes
Informacidn de la tarea
Nombre Verifica Datos/Confirma Adquirentes
Descripcion En esta tarea el profesional podrd editar los

Adquirentes y cambiarlos si hubo cambios respecto de
la solicitud original. También cargara los datos
relativos a la escritura.

Responsable
Nombre Profesional

Fin de la Ejecucion

Al presionar Finalizar Tarea, ésta ira a Registro de Transferencia donde se revisard y se aprobara o no la
Transferencia del Inmueble.

12.1. Detalles de Contenedores
Los contenedores de esta tarea se encuentran en modo solo lectura. Para poder pre visualizar los datos
de las grillas se puede utilizar el botén “Visualizar Datos” [F2.1].

12.2. Contenedor Confirma Adquirentes
En este contenedor [F12.1] se encuentra un check que se tildara en caso de que haya un cambio en los

adquirentes, al seleccionarlo se habilitard un nuevo contenedor [F12.2] donde se deberdn confirmar los
adquirentes cargados en la solicitud, pudiendo agregar, borrar o modificar datos.

Confirmacion Adquirentes

ID i Existe algin cambio en los datos de los Adquirentes? I

Datos delllos Adquirentes

Tipo de Persona: | B | = | Figura: | - | = ‘ Mail: | - ‘ Padrdn: | - | - ‘ Copropiedad (%):| 0 |

Apemdoyl\lombres|- | CUIUCUIT:|- | Documento |- ‘ v| N“:| 0 |

F12.1 — Contenedor Confirma Adquirentes

Datos del/los Nuevos Adquirentes

pelidoyNomores [ | Tipodedocumentr [~ |« N [0 ] Mailgeladauients -] Copopiedas(#) [- | Responsabie )

Cargar Adguirente

Apeliido y Nombre ‘ Identificacion | Mail del Adquirente ‘ Copropriedad(%) | Responsable Accion ‘

F12.2 — Contenedor Nuevos Adquirentes

G
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12.3. Contenedor Datos Escritura

En este contenedor [F12.3] debera cargar los datos de referencia de la escritura. [F12.3]

M® Escritura:; | 3598 ] Fnjas:[15 Fecha Escritura: | 25/04/2022

F12.2 — Contenedor Nuevos Adquirentes

13. Registro Transferencia

Esta es la Ultima tarea del trdmite, se revisa por Ultima vez la documentacién y se registra el
empadronamiento municipal de la transferencia de inmueble.

G
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