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PROCESO DE BAJA TOTAL DE COMERCIO

DESCRIPCION

El proceso le permite a un contribuyente:

* Iniciar el trAmite de Baja Total de Comercio sin necesidad de concurrir a la municipalidad.
e Pagar de manera online los cargos correspondientes

¢ Ver el estado del tramite

El proceso es iniciado por un contribuyente quien para ingresar la solicitud debe cargar los datos del padrén
y la ficha de comercio asociados para asi verificar en primera instancia que los datos son correctos y se trata

de un comercio existente.
Seguidamente se encuentra con un Boton de pago de Sellado para dar Inicio al tramite, el cual una vez

concluido y confirmado el pago, le permitira avanzar con el mismo.
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Figura 1
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DESCRIPCION DE LOS ELEMENTOS DEL PROCESO

A continuacion se describen las actividades y demas elementos que componen el proceso.

1. Solicitar Baja de Comercio

Informacion de la tarea

Nombre Solicitar Baja de Comercio
Tipo Usuario Web
Descripcion En esta tarea el usuario web debe indicar el nGmero

padrén y ficha comercio correspondiente que se
validan en Catastro e Infogov respectivamente.

Responsable
Nombre Contribuyente
Fin de la Ejecucion

Al presionar Finalizar, la tarea sera enviada a la tarea Revisar Documentaciéon donde se revisara que la
solicitud cumpla con todos los requisitos caso contrario se devuelve al contribuyente.

1.1. Comercio por el que se Solicita la Baja

Se ingresa NUmero Padrén en caracteres numéricos para que el sistema consulte a qué direccién
corresponde y lo escriba en Domicilio del Comercio; seguidamente se debera anotar la Ficha
Comercio tal como existe en el Alta de comercio correspondiente para ser verificado en Infogov, que
devolvera los campos que siguen a continuacion. De estos campos, el nimero de CUIT sera
utilizado en el paso siguiente que es el botén de pago. (Ver Figura 2)

Comercio por el que se Solicita la Baja

Numero Padron: |-

Domicilio del Comercio: | _

Ficha Comercio: |- l'jsmc nimeros

-
|* 120-98999009-9]
-
|
|

Razon Social: |

I
I
I
I
I
I
I
I

cuir/cuiL: |-

Nombre de Fantasia: | _

Domicilio Fiscal: | .

Namero Expediente que otorgo el Alta: | -

Fecha de Baja (desde que no opera): | 01/03/2023 E

¢ Solicita Baja Retroactiva? ||

Figura 2

1.2. Boton de Pago
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En este contenedor se procedera a efectuar el Pago de Sellado haciendo click en “Emitir Boleto o
Pagar on-line” el cual redireccionara a una pagina externa donde debera hacer efectivo el pago del
Sellado correspondiente para iniciar el tramite. En dicha pagina obtendra un cédigo que debera
ingresar en el campo de texto a continuacion: “Nimero de Boleto Municipal Pagado” y presionar en
Verificar.

Pago de Sellado para Inicio de Tramite

El siguiente link le permitird generar e imprimir el boleto municipal para ser pagado en entes recaudadores como Bolsa de
Comercio, Rapipago o Pago Facil, como asi también en forma online por las plataformas e-Pagos o Macroclick con tarjetas
de débito o crédito. Recuerde adjuntar el boleto municipal en formato PDF a la presente solicitud e ingresar el nimero de
boleto en formato 0000/0000000 en el campo donde se le solicita.

Emitir Boleto o Pagar on-line
Niimero de Boleto Municipal Pagado: :] * [0000/0000000]

Figura 3

1.3.  Titular del Establecimiento (Persona Fisica)

En caso que el CUIT del iniciador del tramite comience con 20, 23, 24 o 27 se abrira este contenedor
para agregar los datos del Titular del Establecimiento (Persona Fisica) si es que se presenta en
persona, es decir, es él mismo quien lo inicia. De lo contrario, si el CUIT comienza con 30, el
contenedor que se abrira sera el de los Datos del Representante Legal.

Titular del Establecimiento {(Persona Fisica)

Apellido y Nombre

N° Documento I [Sin puntos]

CUIT / CUIL l" [20-99999999-2]

Teléfono

l
lx

: [
Documento Tipo: [DNI |,l
: [
: [
: [
Correo Electronico: [

O Este tramite es iniciado por otra persona

Figura 4

1.4. Datos del Representante Legal (Persona Juridica)

(
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Datos del Representante Legal del Establecimiento {en caso de Persona Juridica)

LE |~

Apellido y Nombre: [

Documento Tipo
N® Documento ] * [Sin puntos]
] * [20-99999999-2]

Teléfono

]
]:r

Figura 5

3
3
CUIT / CUIL: [
3
Correo Electronico: [

1.5.  Adjuntos
En este contenedor se debe adjuntar obligatoriamente las imagenes escaneadas de:

a) DNI
b) Alta de Comercio

() Ver anulados Q Agrupar por Tipo

Actualizacion Creacion Autor Requ. Firma Firmantes ‘

Adjuntar al menos el DNI y la primera hoja del alta de comercio.

Figura 6

2. Salvar observacion

Informacion de la tarea

Nombre Salvar Observacion

G
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Tipo Usuario Web

Descripcion En esta tarea el usuario web o contribuyente, revisa
las observaciones que hicieron sobre la solicitud
para completar o cambiar lo que sea necesario para
poder continuar con el tramite.

Responsable
Nombre Usuario Web

Fin de la tarea

Aqui el contribuyente tiene la tarea de corregir lo que pudiera faltar o estar erréneo en su solicitud
y reenviarla nuevamente. Se puede encontrar con una observacion en el cuadro de Observaciones
donde se le notifica lo que falta. Al presionar “Finalizar tarea” esta vuelve a la direccién de
Comercio para ser evaluada nuevamente.

3. Pagar Deuda y Sellado

Informacion de la Tarea

Nombre Pagar deuda y Sellado
Tipo Usuario Web
Descripcion En esta tarea el contribuyente sera informado

del estado de su deuda en caso de existir, y
deberd abonar el sellado del tramite iniciado.

En este paso, el contribuyente sera notificado del importe adeudado como asi también el costo del
sellado actual del tramite el cual debe abonar para continuar. En el préximo paso sera verificado el
libre deuda del contribuyente para continuar.

Debera adjuntar de manera obligatoria, uno o mas Boleto Municipal (pagado) para continuar.
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