guaymallén
ALTA DE USUARIOS PLATAFORMA SAYGES

OBTENER USUARIO DE ACCESO

Para poder realizar un tramite via web, en una primera instancia debera contar con
una cuenta para el acceso a la plataforma, para ello en la pantalla de ingreso de
Sayges debera hacer click sobre el boton Registrarse

guaymallén

Usuario [

Contrasefia ’

£ OWidd su contrasefia?

¢No tienes cuema:

Aparecera el siguiente formulario donde debera cargar los datos solicitados.

(D -]

I Nimero de Documento (obligatorio)

[ Apellido (obligatorio

I Nombre (obligatorio)

[ Teléfono (obligatorio)

I Contrasefia (obligatorio)

I E-mail (Ingrese un e-mail vdlido donde se confirmard su registro) (obligatorio) I

[ Reingrese Contrasefia (obligatorio)

Documentacion
‘ Adjuntarimagen o PDF del D.N.I. del Titular ‘

Comprobacién de seguridad

/ ‘ Regenerar ‘

Ingrese Cdodigo de verificacion

Crear Cuenta

* Se enviard un mail pars confirmar sus datos. Por favor revise su casilla de comeo.
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Ejemplo de carga de datos.

B [~

[20111222

[ Pérez

[duan Carlos

]
)
]
[Juancarlosperez@gman.com ]
)
]
]

[2512334455
ases
anae
| Adjuntarimagen o PDF del D.M.L del Titular ‘ Cargar archivo

Comprobacion de seguridad

/ ‘ Regenerar ‘

Ingrese Cddigo de verificacion

Crear Cuenta

* Se enviard un mail para confirmar sus datos. Por favor revise su casilla de comes,

También deber& adjuntar un archivo con fotos de anverso y reverso de DNI en formato PDF o
en formato imagen PNG o JPG. Para ello hara click sobre el boton Cargar Archivo para
seleccionarlo.

Subir archivo X
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Todos los tipos soportad v

‘ Adjuntar imagen o PDF del D.N.I. del Titular I‘

ETULIERIDNI Juan Carlos Pérez.pd|

Comprobacién de seguridad

/ | Regenerar ‘

Ingrese Cdédigo de verificacién

Crear Cuenta

* Se enviard un mail para confirmar sus dstes. Por faver revise su casilla de comec,
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Luego debera ingresar el codigo de verificacion o pulsar el boton Regenerar si el texto resulta
dificil de leer.

X [-]

(20111222

[ Pérez

[Juan Carlos

[ 2512334485

|
|
|
[Juancar\osperez@gmall.com l
|
|
|

[eees

| DMI Juan Carlos Pérez pdf ‘

Comprobacion de seguridad

/ | Regenerar

LPNRL

Crear Cuenta

* Se enviard un mail para confirmar sus datos. Por favor revise su casilla de comeo,

Al hacer click en el boton Crear Cuenta aparecera el siguiente mensaje:

Para confirmar el usuario acceda a su cuenta de correo electrénico.

Si no encuentra el correo de confirmacion en su Bandeja de Entrada, revise la carpeta de
Spam o Correo No Deseado.

Debera entonces ingresar a su cuenta de correo electrénico y encontrara un correo
similar al siguiente donde tendré que hacer click en el vinculo de validacion.

« B O W B 0 @ m D
Notificacion alta de Usuario Recibidos x

® etramites@guaymallen.gob.ar

. parami =

Estimado/a Juan Carlos Pérez, estamos gestionando su solicitud de alta de usuario

Usuario- 20111222

Para poder activar su cuenta necesitamos que valide su direccion de e-mail. Para ello, hagalclick agui

[Mensaje recortado] Ver todo el mensaje

(& Responder ) ( ~ Reenviar )
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Luego de hacer click en el vinculo vera el siguiente mensaje:

Su direccidon de e-mail ha sido validada
correctamente. Uno de nuestros operadores
analizara la informacién suministrada para verificar
su cuenta. Le notificaremos el resultado a su casilla
de correo.

Simultaneamente el area de Sistemas validara en forma manual controlando
visualmente el archivo adjuntado por el usuario contribuyente al solicitar el alta.

Si la documentacién es correcta el alta de usuario estara completa y el usuario
recibira una notificacién a su correo electrénico similar al siguiente:

Solicitud de usuario aceptada » Recibides e B

etramites@guaymallen.gob.ar 19:01(hace Thora) ¢ &

param -

Estimado/a Juan Carlos Pérez, nos complace anunciarle gue hemos verificado su usuario y hemos podido corroborar su identidad.

Podrd acceder a nuestro sistema de tramitacién electrénica haciendo click aqui y podra ingresar el mismo con el usuario 20111333 y la contrasefia
que indicd en el formulario de solicitud de usuario.

Luego podra ingresar a la plataforma utilizando usuario y contrasefia.
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Usuario; 12011223330

Contrasefia|| sesssses|

£0lvidd su contrasena?

Ingresar

£MNo tienes cuenta?




