ALTA DE EXPEDIENTE ESTRUCTURADO - PROFESIONAL

Al iniciar sesidn en el sistema, el profesional vera la pantalla principal, desde la cual puede
realizar distintas acciones, entre ellas dar de alta un expediente. Para comenzar el alta de
un expediente estructurado, hacemos clic en “Factibilidad de Obra”, en el panel ubicado a la
izquierda de la pantalla.
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Una vez dentro de “Factibilidad de Obra”, comenzamos la carga de datos para dar de alta el
expediente estructurado:
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En el primer paso completamos los datos del expediente. En este caso, la mayoria vienen
precargados por defecto; solo queda la descripcion, que es opcional: se puede completar o
continuar sin ella.
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En el segundo paso, en la pestana “Contenido”, podemos adjuntar documentacion desde el
botdn “Subir archivos”, si fuera necesario. De lo contrario, avanzamos directamente al ultimo
paso.
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El dltimo paso es meramente informativo: revisamos que todos los datos sean correctos y,
de ser asi, hacemos clic en “Crear”.

El expediente se crea automaticamente y queda posicionado en la tarea “Solicitud de
Factibilidad”. Para que avance a la préxima tarea, debemos completar cada una de las
subtareas que contiene.
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Para que los datos queden registrados en la tabla, hacemos clic en el botén “Cargar”. Una
vez cargados todos los titulares necesarios, hacemos clic en “Completar Subtarea”. Este
ultimo paso es fundamental para que los cambios queden guardados.
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Datos de Profesional/es y Presentante/s

Solicitud de factibilidad datos de profesionales y prestantes.

Documento Numero Apellido y Nombre Teléfono Mail

Domicilio Real Domicilio Legal (y postal) Tipo

i Domicilio
Documento ﬁpel tdu ¥ Teléfono Domicilio Real | Legal (y Acciones
lombre postal)

Tipos de obra a realizar

Subtarea de tipo formulario para detallar los tipos de obra a realizar y los antecedentes catastrales. Importante: recordar usar el punto (.) como
separador decimal, no la coma.

Antecedentes catastrales

Superficie Total del Terreno

Longitud de frente

b

Superficie Cubierta segin Antecedentes Catastrales

b

Diferenciado por Niveles

o

Niveles Subterraneos

b

Tipo de obra

Obra Nueva

o

Ampliacion / Continuacién de Obra

b

Relevamiento

b

Demolicion

b



Obra menor

Cambio Techo

Completar subtarea

Datos generales del proyecto

Solicitud factibilidad datos generales del proyecto. Importante: recordar usar el punte (.) come separader decimal, no la coma.

Tiene nivelesiplantas (Si es solo PB coloque 1)

Unidades habitacionales (N° de viviendas)

Unidades de cochera

Cocheras Subterraneas

Unidades de locales comerciales

Otras unidades (Oficina, Consultorio, Galpon, etc)

| Completar subtarea |

En la siguiente subtarea, seleccionamos el tipo de obra a realizar y su destino. Luego
hacemos clic en “Cargar” para agregarlo a la tabla y, para cerrar la subtarea, en “Completar
Subtarea”.



Relevamiento de Obra
Destinos de la obra

Columnas unicas: Destinos, Tipo de Obra

Relevamiento de Obra

Inspecciones Obligatorias:
1) Insp. de verificacion de linea y/o comienzo de obra (excavacién y armade de fundaciones, columnas paradas)
2) Insp. de vigas de fundacién, verificacién de nivel de obra y nivel de vereda.
3) Insp. de vigas y losas de entrepiso
4) Insp. de estructuras en gral. (columnas, tanques de agua, escaleras, etc)
5) Insp. de cubierta de techos.
6) Insp. final de obra.
Destinos de la obra

Tipo de la Obra a Realizar:

Seleccione Tipo de la Obra a Realizar:

Destino: (seleccione y presione Cargar)

Seleccione Destine: (seleccione y presione Cargar)

L

Relevamiento de Superficie

Formulario para relevamiento de superficie de obra. Importante: recordar usar el punto (.) como separador decimal, no la coma.

Inspecciones Omitidas Cantidad
@
Superficie Cubierta a Relevar Superficie cubierta a Relevar (m2)

@
Diferenciado por Niveles

63

Niveles Subterraneos

Superficie Semicubierta Aleros (Sali max. 0.80m) y Pérgolas
Diferenciado por Niveles
Superficie Semicubierta Galerias (minimo 2 caras libres en su perimetro) Superficie Semicubierta Galerias (m2)

@

Diferenciado por Niveles

@

Superficie Total a Relevar Superficie (m2)



Superficie cubierta neta en planta baja

Superficie cubierta neta en plantabaja = | 0
50% superficie correspondiente a galerias
50% superficie correspondiente a galerias | = | 0
Total
Total = O

Base de célculo para determinacion de FOT (Ordenanza 8244/16)

Se deben excluir de este célculo: espacios destinados a carga y descarga, toda la superficie de salas de maquinas, superficies cubiertas y
semicubiertas por debajo de la cota de vereda. Importante: recordar usar el punto (.) comeo separader decimal, no la coma.

Superficie cubierta total (incluye aleros, balcones y galerias)

100% Superficie de galerias y espacios bajo escalera

Base de calculo de superficie para determinacion de Aforo (Ord.9146/20 Art.47 inc.c).

Deber3 ingresarse la superficie de aleros real. Importante: recordar usar el punto (.) como separador decimal, no la coma.

Superficie a construir o declarar

(medida en planta incluidos los locales techados abiertos y galerias). ( +)

Superficie de aleros (Se consideran aleros si tienen hasta 0,80 m de ancho).

La siguiente calculadora es automatica: los datos se cargan a partir de lo completado en las
subtareas anteriores.

Calculadora de FOT

Suma de superficies cargadas

Superficie cublerta total || + | 100% Superficie de galerias y espacios bajo escalera | = | 99

Detalle de calculo de superficie

Superficie cubierta segun antedecentes catastrales

Superficie cubierta segun antadecentes catastrales | = | 0
Superficie semicubierta + cubierta a relevar

Superficie cubierta a Relevar | + | | Superficie Semicubierta Aleras y Pérgolas | | + | Superficie Semicubierta Galerfas | = 99
Superficie semicubierta + cubierta a ampliar

Superficie cubierta a ampliar | + | | Superficie semicubierta: Aleros y pérgolas | | + | | Superficie semicubierta: Galerias | = | 0
Superficie semicubierta + cubierta demolida o a demoler

Superficie = | 0

Superficie semicubierta + cubierta a construir

Superficie cubierta a construir | + | Superficie Semicubierta: Galerias | | + | Superficie Semicubierta: Aleras y Pérgalas | = | 0
Superficie semicubierta + cubierta total:

Superficie semicubierta + cubierta total: | = 99
Superficie del terreno:
Superficie Total del Terreno | = 0

Superficie libre:

Superficie librei | = | 0



FOT-FOS -FIS

Proyecto. Importante: recordar usar el punto (.) como separador decimal, no la coma.

FOS FoT

Superficie FIS (m2) Retiro posterior (mts)

Retiro lateral izquierdo (mts visto de frente) Retiro lateral derecho (mts visto de frente)
Retiro entre torres (mts) H- Basemento (mts)

H- Torre (mts) Altura total Edific (mts)

Observacion

Presentacion de documentacion

NOTIFICACION:

En caso de OBRA NUEVA:

Previo a formar expediente se debera contar con informe de Direccién de Catastro sobre el estado del loteo (Aprobado, Clandestino, Condominio o en Vias de Aprobacién) No se
aceptaran en lotes clandestinos y/o condominios.

En caso de RELEVAMIENTO:

Previo a formar expediente se debera acreditar salida legal a calle publica, ya sea como servidumbre de transito o pasaje comunero, debidamente especificado en plano de mensura,
visado por la Direccidn de Catastro y escritura que acredite dicha situacién.

Para AMPLIACIONES ¥ RELEVAMIENTO:

En edificio en propiedad herizontal por parcela, se deberd presentar los certificados de factibilidad de servicios de agua potable y energia eléctrica por cada unidad habitacional (ART. 6

DEC. 219-16)

En caso de iniciar obra, con loteo en condicidn de simultaneidad de obra, la misma quedara condicionada al otorgamiento de habilidades y/o conforme a obra, una vez finalizada la
infraestructura de dicho loteo.

Para poder finalizar, es necesario que declare haber leido y aceptado la Notificacién Importante

Aceptar la presente notificacién

Por ultimo, debemos aceptar la notificacion para poder finalizar la tarea. Para que el
expediente avance a la proxima tarea, el profesional debe hacer clic en “Finalizar Tarea”.

IMPORTANTE: el expediente no avanzara a la siguiente tarea hasta que el profesional
complete los campos obligatorios de cada subtarea y haga clic en “Finalizar Tarea”.



Para poder finalizar, es necesario que declare haber leido y aceptado la Notificacién Importante

Aceptar la presente notificacion
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Solicitud de Factibilidad

Datos de Profesional/es y Presentante/s

El sistema verifica que las subtareas estén completas. Si todos los datos obligatorios fueron
cargados, muestra la tarea a la que avanzara el expediente:



Transferencia de expediente X

Al finalizar la tarea, esta pasara a certificado de titularidad. ;Estas
seguro?

Hacemos clic en “Finalizar” y el expediente continua su flujo; en este caso, hacia
“Certificado de Titularidad”.
Notas importantes a tener en cuenta:

- Cada vez que completemos los campos de una subtarea, debemos hacer clic en
“Completar Subtarea” para que los datos queden guardados.

- Si el botdn “Finalizar Tarea” no responde al hacer clic, probablemente falte completar
algun dato obligatorio para que el expediente pueda avanzar.



