
ALTA DE EXPEDIENTE ESTRUCTURADO - PROFESIONAL 

 
Al iniciar sesión en el sistema, el profesional verá la pantalla principal, desde la cual puede 

realizar distintas acciones, entre ellas dar de alta un expediente. Para comenzar el alta de 

un expediente estructurado, hacemos clic en “Factibilidad de Obra”, en el panel ubicado a la 

izquierda de la pantalla. 

 

 
 

Una vez dentro de “Factibilidad de Obra”, comenzamos la carga de datos para dar de alta el 

expediente estructurado: 

 

 
 

En el primer paso completamos los datos del expediente. En este caso, la mayoría vienen 

precargados por defecto; solo queda la descripción, que es opcional: se puede completar o 

continuar sin ella. 



 

 
 

En el segundo paso, en la pestaña “Contenido”, podemos adjuntar documentación desde el 

botón “Subir archivos”, si fuera necesario. De lo contrario, avanzamos directamente al último 

paso. 

 

 
 

El último paso es meramente informativo: revisamos que todos los datos sean correctos y, 

de ser así, hacemos clic en “Crear”. 

 

El expediente se crea automáticamente y queda posicionado en la tarea “Solicitud de 

Factibilidad”. Para que avance a la próxima tarea, debemos completar cada una de las 

subtareas que contiene. 



 
 

 
 

Para que los datos queden registrados en la tabla, hacemos clic en el botón “Cargar”. Una 

vez cargados todos los titulares necesarios, hacemos clic en “Completar Subtarea”. Este 

último paso es fundamental para que los cambios queden guardados. 

 



 

 
 



 

 

 
 

 

En la siguiente subtarea, seleccionamos el tipo de obra a realizar y su destino. Luego 

hacemos clic en “Cargar” para agregarlo a la tabla y, para cerrar la subtarea, en “Completar 

Subtarea”. 

 

 



 
 

 

 
 

 

 



 
 

La siguiente calculadora es automática: los datos se cargan a partir de lo completado en las 

subtareas anteriores. 

 

 
 



 

 
Por último, debemos aceptar la notificación para poder finalizar la tarea. Para que el 

expediente avance a la próxima tarea, el profesional debe hacer clic en “Finalizar Tarea”. 

 

IMPORTANTE: el expediente no avanzará a la siguiente tarea hasta que el profesional 

complete los campos obligatorios de cada subtarea y haga clic en “Finalizar Tarea”. 

 



 
 

 

 

 

 
El sistema verifica que las subtareas estén completas. Si todos los datos obligatorios fueron 

cargados, muestra la tarea a la que avanzará el expediente: 



 

 
 

Hacemos clic en “Finalizar” y el expediente continúa su flujo; en este caso, hacia 

“Certificado de Titularidad”. 

 

 

Notas importantes a tener en cuenta: 

 

- Cada vez que completemos los campos de una subtarea, debemos hacer clic en 

“Completar Subtarea” para que los datos queden guardados. 

 

- Si el botón “Finalizar Tarea” no responde al hacer clic, probablemente falte completar 

algún dato obligatorio para que el expediente pueda avanzar. 

 

 

 

 

 

 

 


